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1.Préambule 

 

1.1 Connexion à l’application 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Saisissez votre numéro de 

licence à 8 chiffres ici. 

Ainsi que votre mot de passe 

(reçu par mail au préalable). 

Si vous possédez plusieurs 

mandats, choisissez celui avec 

lequel vous souhaitez vous 

connecter après avoir entré vos 

identifiants. 

Selon vos droits d’accès, vous 

pouvez vous connecter en lieu 

et place d’un autre utilisateur 

afin de vérifier le 

fonctionnement de son compte 

utilisateur ITAC, et de 

sélectionner un mandat précis. 

Connexion à 

la place d’un 

utilisateur 

avec son 

Numéro de 

Licence  

Sélection du 

mandat du 

Licencié 
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Accès aux procédures 

FINIADA / blacklistage et 

déblacklistage. 

Permet d’effectuer des 

requêtes d’extraction de 

modèles de fichiers d’ITAC. 

Accès aux informations de 

statistiques relatives au 

site/licenciés/entités. 

Outil d’envois de mails 

groupés aux 

licencié/entités. 

Permet de télécharger les 

données de 

licenciés/entités en lot. 

Outil d’informations 

diverses contenant des 

notices et aides. 

1.2 Présentation générale 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paramétrage 

Stand de tir 

Licences 

Opérations 

bancaires 

Championnat 

Tir 

d’initiation 

Blacklist 

Requêteur 

Statistiques 

E-Mailing 

Etats 

Aide 

Accès aux informations de 

modification des 

paramètres du site. 

Accès aux informations sur 

les installations et stands 

de tir. 

Accès aux informations sur 

les licences, leur état et les 

licenciés. 

Accès aux informations des 

championnats et des 

licenciés participants. 

Accès aux informations de 

payement et modalités de 

régularisation. 

Accès aux informations du 

tir d’initiation et mise en 

place de visiteurs. 

Les icônes d’accès au menu sont présentes selon les 

droits accordés par le président de l’association 
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Sous-menu Menu principal Informations de connexion Changement de mot de passe 

Fil d’ariane 

Impression de 

la page 

Affichage de la 

saison courante 
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1.3 Recherche de licenciés  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La recherche de licencié peut se faire : 

- Par numéro de licence ou une partie du 

numéro de licence 

- Le nom/prénom ou une partie du 

nom/prénom et/ou l’année de naissance 

 

On peut également filtrer sur une 

entité (ligue, comité ou association) 

et sur l’état de la licence pour la 

saison courante. 

Par défaut la recherche se fait sur les 

licenciés non décédés, qui sont en 

cours de validité ou datant de la saison 

dernière. 

En cochant la case “Rechercher dans 

les archivés”, on obtient la liste de tous 

les licenciés de la base de données. 

En cliquant sur “Plus de critères” il est possible 

d’affiner les critères de recherche d’un licencié. 

Il est tout à fait possible de combiner la recherche 

simple et la recherche avancée. 
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En haut, le nombre de licenciés trouvés 

pour la recherche en cours. Par défaut la 

recherche affiche tous les noms, mais il est 

possible de cliquer sur les lettres en dessus 

du nombre de résultats pour affiner la 

recherche. 

Le tableau de résultat peut également être 

trié en fonction d’une colonne si on clique 

sur l’intitulé de celle-ci. 

 

En cliquant sur une ligne, on accède à la 

fiche complète du licencié. 

Pour garder le résultat de votre 

recherche en ouvrant la fiche d’un 

licencié, il vous suffit de faire un clic 

droit sur la ligne désirée et de 

sélectionner “ouvrir dans un nouvel 

onglet”. Le tableau de recherche est 

ainsi conservé et la fiche du licencié 

est ouverte dans un nouvel onglet 

de votre navigateur. 

 

Il est également possible d’exporter 

l’ensemble de la recherche en cours 

dans un tableau Excel en cliquant 

en haut à droite sur “Extraction 

Excel”. 
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1.4 Fiche Licencié 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le haut de la page contient le numéro de 

la licence, le nom et le prénom de la 

licence pour la saison courante. 

Il existe 5 statuts de licence : 
Si le licencié est blacklisté ou la licence 

est suspendue, la licence n’est pas 

téléchargeable et les actions 

suivantes ne sont pas possible : 

-Demande de duplicata de licence 

-Impression de l’attestation de licence 

-Création d’avis préalable 

Ce lien permet de renouveler le 

licencié pour la saison courante 

(si la licence n’est pas déjà 

validée) ou de consulter les 

prestations souscrites (si la 

licence est validée). 

Si la licence est en cours de validité on 

peut télécharger une attestation soit au 

format A4 soit au format de badge. 

Éditer une nouvelle licence imprimable. 

 

Ce lien permet d’accéder à l’historique 

des licences du licencié en fonction des 

saisons. 

Attention : les licences d’avant 2005 n’ont 

pas été reprises sur ITAC 
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La fiche licenciée contient toutes les informations 

d’un licencié. 

 

La Fédération peut modifier tous les champs. 

Toute modification ne sera 

pas enregistrée tant que le 

bouton “Valider” n’aura pas 

été cliqué. En cas de fausse 

manipulation, il suffit de 

cliquer sur “Annuler”. 

Date et auteur de la dernière mise 

à jour de la fiche 
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Les certificats médicaux sont 

visibles ici. Il est possible d’en 

charger un manuellement ou 

d’invalider un certificat ou de 

le télécharger. 

On retrouve le listage des 

grades cibles couleur que l’on 

peut éditer au format PDF avec 

ou sans fond. 

 

Seuls les formateurs peuvent 

ajouter/modifier/Supprimer 

un grade cible couleur. 

L’historique des mutations 

apparaît sur la fiche du licencié. 

On retrouve le listage des avis 

préalables sur la fiche du licencié. 

 

Si toutes les conditions 

d’obtention d’un avis préalable 

sont réunies, on peut en faire la 

demande. 

Toutes les demandes faites 

sont enregistrées et visibles 

sur la fiche du licencié. Elles 

sont traitées par 

l’administrateur fédéral. 

Si la licence est en cours de 

validité, on peut faire une 

demande de duplicata. Celle-

ci passe en lot et il faut 

valider le lot pour finaliser 

la demande. 
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                  Informations sportives du licencié 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

L’historique de 

blacklistage/déblacklistage d’un 

licencié apparaît sur sa fiche. 

Les derniers diplômes spécialistes 

apparaissent sur la fiche (les 

autres sont en historique). 

 

On peut éditer un diplôme au 

format PDF avec ou sans fond. 

 

Toutes les affectations administratives 

du licencié sont aussi listées sur sa 

fiche. 
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• Vous pouvez maintenant identifier la pratique sportive de votre licencié, ce qui vous 

permettra : 

- De faire des mailings ciblés à travers l’emploi de l’outil E-Mailing 

- De faire des statistiques à travers l’emploi de l’outil Requêteur 

- De lire le résultat de votre saisie dans l’outil Statistiques – Tableau de bord 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

L’icône impression sur la fiche licenciée 

vous permet d’éditer la fiche du licencié 

au format PDF. 
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1.5 Fonctionnalités FFTir 

• Contrôle FINIADA : 

La fonction permet de vérifier si le licencié est inscrit au fichier FINIADA. 

Le statut de licence est alors mis à jour en cas de changement. 

 

•  Demande de modification : 

Permet de faire parvenir une demande de modification de la fiche licencié. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Avis préalable Mineur : 

Permet la création d’un avis préalable pour un licencié mineur (dossier DTN).  

 

 

• Enquête administrative :  

Permet de bloquer la délivrance des avis préalables du licencié. 

Les enquêtes ne sont pas affichées pour les ligues et les associations. 

Le blocage est fait indépendamment de la saison. 

Fonctionnalités réservées à la Fédération depuis la fiche du licencié : 
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Affichage du message en cas de création d’avis préalable si enquête en cours : 

 

L’historique des enquêtes est affichée sur la fiche du licencié et est extractible depuis le 

requêteur : 
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Lecture/Ecriture signifie que le rôle possède 

le droit de voir et d’éditer l’information. 

Lecture seule n’autorise que la lecture. Ne 

rien cocher cachera l’information. 

2.Paramétrage 
 

2.1 IBAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Listing des 

IBAN par 

entité 

Liste des 

IBAN à 

valider 
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2.2 Valorisation des parts financières 

 

 

 

 

 

 

 

Coût de la licence = Part Ligue + Part Département + Part FFTir 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le menu se trouve ici : 

Ici se trouve la saisie des parts Ligues/Comités. 

Elles ne sont prises en compte qu’une fois validées par la Fédération. 

Par exemple, pour les associations appartenant au 

Comité Départemental de Tir de l’Aube, la licence coûte :  

18+10+60=88€ 
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2.3 Cotisation Association 

 

 

 

 

 

 

Coût de la cotisation = 

Cotisation Ligue + Cotisation Département + Part FFTir 

 

 

 

 

 

 

Le menu se trouve ici : 

Ici se trouve la saisie des cotisations Ligues/Comités. 

Elles ne sont prises en compte qu’une fois validées par la Fédération. 

Par exemple, pour les associations appartenant au 

Comité Départemental de Tir de la Marne, la cotisation 

coûte :  

12+20+80=112€ 
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2.4 Principe de délégation 

 

• L’association prépare et paie ses licences : 

- La ligue n’intervient pas dans le processus de renouvellement des licences 

- L’association est complètement autonome 

- Les licences sont directement payées à la Fédération via l’application 

- La ligue peut suivre les actions de ses associations à travers l’outil de suivi financier 

(opérations bancaires) 

- La ligue et le comité départemental perçoivent par la Fédération leur part entité de façon 

automatique. 

 

On peut définir la délégation des associations 

pour les saisons suivantes. A l’ouverture de la 

saison, le changement de délégation se fait. 

Tant qu’aucun lot n’est constitué pour la 

saison courante, on peut changer la mode de 

délégation dans l’Accès Entité. 

Le choix de la délégation est un choix 

national 

On coche les 

associations 

desquelles on 

veut modifier la 

délégation 

Choix du mode 

de délégation 

Enregistrement 
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2.5 Accès Entités 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Recherche des 

entités radiées 

Lancement d’une 

demande de modification 

 

Modification des 

coordonnées de l’entité            

Licenciés autorisés à se 

connecter sur l’entité 

comme utilisateur 

Liste des installations 

(pour une association) 
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Pour être fictive, une association doit être 

rattachée à la ligue 99 

Permet de définir à 

qui sont envoyées 

les licences 

Changement du 

mode de délégation 

pour la saison 
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• Mode de délégation : 

Aucune modification n’est possible après la première transaction financière de la saison. 

Le mode de délégation est modifiable pour la saison future avant le 15 août (avec les pièces 

administratives) 

Si on modifie le mode de délégation sur la ligue, cela modifie automatiquement le mode de 

délégation de toutes les associations de la ligue. 

• Avis Préalables : 

La ligue peut créer des avis préalables sur toutes ses associations. 
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2.6 Comité directeur 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Permet d’ajouter des utilisateurs sur ITAC. 

 

Suppression 

du membre 

Ajout d’un nouveau 

membre 

Modifier le mot de 

passe d’un membre 

 

Télécharger la 

licence du membre 

Fonction de 

recherche de 

licencié par numéro 

de licence ou nom 

ou prénom 
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3.Traitement des licences 

 

3.1 Paiement de la cotisation association 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sélectionnez les 

cotisations à 

valider 

Le montant correspond à la 

part Fédérale + la part 

Départementale 

Il faut sélectionner la saison 

courante et sélectionner l’état 

« Non payé » 
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Une fois les cotisations payées, vous pouvez modifier les délégations de vos Associations en 

vous rendant sur la page Accès entités (rubrique Paramétrage).  

• Les modes de délégation possibles sont : 

- A : L’association prépare et paie les licences 

 

Une fois les cotisations payées, leur état changent : 

Effet immédiat pour le paiement par 

prélèvement, mais peut prendre quelques 

heures pour le paiement par carte bancaire 

Une fois, la cotisation payée pour une association, les 

renouvellements et création de licences sont alors possibles. 

Pour les associations, ou pour les associations dont la gestion est déléguée, le 

paiement par prélèvement est possible si un RIB a été défini sur la ligue (se 

rendre sur Paramétrage/RIB et attendre la validation du RIB par la Fédération). 
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3.2 Traitement des licences 

 

• Licences classiques :  

- Les créations et renouvellements de licence sont autorisée en fonction de la délégation. 

• Licences gratuites : 

- La Fédération peut créer/renouveler des licences gratuites. 

Pour cela il faut que le licencié soit rattaché à une association de type fictive (ligue 99). 

Depuis la fiche du licencié, cliquer sur  

Puis  

 

 

 

• Régularisation de licence sur une ancienne saison : 

- La Fédération ne peut créer une licence sur une ancienne saison.  

Depuis la fiche du licencié, cliquer sur 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ce message indique que le 

renouvellement a bien été pris en 

compte. 

Le lot doit ensuite être validé depuis le 

suivi des lots en sélectionnait la saison de 

renouvellement 

Choisissez la 

saison de 

souscription 

et validez 
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3.3 Recherche hors association 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Recherche pas numéro de 

licence/nom/prénom/prénom

/année de naissance 

Permet de vérifier la validité 

d’une licence pour un licencié 

désirant tirer dans un club 

autre que le sien. 

 

Statut de la licence pour 

la saison courante 



                                                                               ITAC  
Gestion Internet du Tir, des Avis préalables et des Cartes découvertes - Notice Utilisateur niveau Ligue 

25 

4.Suivi Financier 

 

4.1 Principes de la mise en lot 

 

• Lorsque l’on créé ou que l’on renouvelle une licence, celle-ci est enregistrée dans un 

lot.  

• Un lot est automatiquement créé s’il n’en existe pas déjà un en constitution. 

• Lorsqu’un lot est créé, il est valide 25 jours. 

- Durant ce laps de temps, il est possible d’alimenter ce lot avec autant de licences ou 

de duplicata de licence que l’on souhaite. 

• Au-delà des 25 jours, l’association ou la ligue sera dans l’obligation de clôturer son 

lot, d’éditer le bordereau de paiement avant de pouvoir procéder à d’autres 

renouvellements ou créations de licences. 

• Une fois un lot clôturé et le bordereau de paiement édité, il ne sera plus possible de 

revenir sur ce lot ni même de le modifier. 

• Il est tout à fait possible de clôturer un lot avant sa date de péremption. 

• La page Suivi des lots permet aux entités de suivre le circuit de paiement de chacun 

de ses lots 
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4.2 Suivi des lots 

 

 

Etat du lot 

Durée de 

vie du lot 

Date de réception du 

bordereau à la ligue 

Edition du bordereau 

de paiement 

Date d’impression du 

bordereau de 

paiement 

Date d’édition du 

bordereau vers la 

fédération 

Date et mode de paiement 

à la Fédération 

Envoi postal 
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Lot en constitution. 

- On peut encore rajouter des licences pendant 15 jours. 

 

Lot complet. 

- Le bordereau de paiement a été édité mais le lot n’est pas payé. 

 

Lot en erreur (CB) 

- Le lot rencontre une erreur de paiement par CB.  
 

Lot validé. 

- L’état des licences passent à « en cours de validité ». 

 

Lot en fabrication. 

- Les licences vont être imprimées. 

 

Lot envoyé. 

- L’usine vient de terminer en lot de fabrication. 
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4.3 Validation définitive d’un lot 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En sélectionnant un lot en constitution, on accède à 

son détail. 

Validation du lot en 

édition du bordereau de 

paiement 

 

Confirmation avant validation 

définitive du lot et édition du 

bordereau de paiement. 
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4.4 Bordereau de paiement 
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La validation définitive d’un lot 

implique le changement de l’état 

du lot : 

 

La validation du lot implique un 

changement de l’état de la 

licence : 
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4.5 Paiement 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour tout paiement par prélèvement entre le 

16 du mois précédent et le 5 du mois en 

cours : 

 - Prélèvement sur le compte le 15 

Pour tout paiement par prélèvement avant le 

16 du mois en cours : 

 - Prélèvement sur le compte le 28 du mois 

Les virements sont basés sur le même principe. 
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5.Traitement des spécialités 

 

5.1 Spécialités des licenciés 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le listing des diplômes spécialistes est 

accessible sur la Fiche Licencié 

Edition du diplôme au format 

PDF  

(avec ou sans fond) 

(format diplôme ou badge) 

Editer le 

diplôme  

Télécharger 

une 

signature 

Suppression 

d’un 

diplôme 

Historique 

des 

diplômes 

(au survol) 

Etat du 

diplôme 
Créer un 

diplôme 

La Fédération se chargera de 

la nomination des spécialistes 

au sein d’ITAC 
 

En cliquant sur l’historique 

des diplômes, on peut 

consulter et modifier les 

détails du diplôme. 
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5.2 Passage de grades cibles couleurs 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Les listings des grades cibles couleur d’un licencié 

est accessible sur sa Fiche Edition du grade cible couleur au 

format PDF  

(avec ou sans fond) 

Créer un grade cible couleur au licencié Suppression d’un grade cible couleur 

Seul un utilisateur disposant des droits sur 

l’application et ayant été nommé formateur 

sur ITAC peut procéder à un passage de 

grade cible couleur. 

Au clic d’une ligne, on 

peut consulter et 

modifier les détails du 

grade cible couleur. 
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6.Suivi des demandes 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Certains champs des pages suivantes 

sont non modifiables d’un simple clic et 

nécessitent l’ouverture d’un ticket de 

demande de modification :  

- Fiche Licencié  

- Accès Entité  

- Stands 

Si vous souhaitez modifier un de ces 

champs, vous pouvez faire une 

demande de modifications qui sera 

traitée par l’administrateur fédéral, en 

cliquant sur ce lien :  

L’historique de toutes les demandes est accessible 

dans la même rubrique sur la page Suivi des 

demandes. 



                                                                               ITAC  
Gestion Internet du Tir, des Avis préalables et des Cartes découvertes - Notice Utilisateur niveau Ligue 

35 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Numéro 

d’identificatio

n du ticket 

Informations 

du licencié 

concerné 

Nature de la 

demande de 

modification 

Piece jointe 

Etat, date de 

création de la 

demande et 

date de 

clôture 

Supprimer la 

demande 

Auteur de la 

demande 

Le suivi des demandes 

actuelles ainsi que des archives 

de demande de modification 

d’un licencié est consultable sur 

sa fiche. 
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7.Mutations 

7.1 Procédure 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le licencié 

effectue sa 

demande de 

mutation 

auprès de son 

nouveau club 

Le club quitté a 

24h pour 

émettre un avis 

défavorable 

Mutation refusée 

(exemple : le 

licencé n’a pas 

rendu les clefs de 

son ancien club) 

La Fédération gère 

et administre les 

conflits 

Le licencié était déjà 

inscrit à la FFTir et sa 

cotisation fédérale 

est à jour ? 

Le licencié était 

inscrit à la FFTir 

la saison 

précédente ? 

La mutation valide 

automatiquement le 

transfert après 24 

sans coût financier 

pour la nouvelle 

association 

Le licencié sera 

présent dans le lot 

financier en cours. A 

défaut, un lot 

financier est créé 

Il faudra valider le 

paiement de sa 

licence dans 

« Licences > Fiche 

Licencié » « Cliquer 

ici pour renouveler 

la licence » 

Le licencé 

souhaite 

effectuer 

une 

mutation 

Avis défavorable 

Avis favorable 

Oui 

Oui 

Non 

Non 
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Le nombre de mutations 

gratuites par saison et par 

licencié est défini par la 

Fédération, ainsi que le 

coût de gestion en cas de 

dépassement de cette 

limite. 

La Fédération définit aussi 

à partir de quel délais la 

mutation est 

automatiquement validée. 
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7.2    Mise en œuvre 

7.2 Mise en œuvre 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La demande de mutation est accessible depuis la 

page Licence -> Mutation -> Recherche hors 

association. 

La recherche se fait par numéro de licence ou nom, 

prénom et année de naissance. 

 

 

Etat de la 

licence 

Lancer le 

processus de 

mutation 

Permet de 

valider la 

mutation sans 

tester la 

cotisation 

association 

Permet de 

valider la 

mutation sans 

renouveler la 

licence 
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Cette fenêtre peut se 

manifester si le licencié a 

excédé la limite de 

mutations par saison.  
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7.3 Suivi des mutations 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

L’historique des mutations est accessible dans la 

rubrique Licence sur la page « Suivi des 

mutations ». 

Ancienne association          Nouvelle association 

Les mutations sont également 

visibles sur la fiche du licencié 
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8.Avis préalables 

 

Se reporter à la notice sur les avis préalables. 
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9.Installations de Tir 

9.1 Catégorie de confort 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ajout d’une 

catégorie de 

confort 

Changement de 

l’ordre d’affichage 
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9.2 Catégorie des installations 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Changement de 

l’ordre d’affichage 

Ajouter une nouvelle 

catégorie 

d’installation 

 

 

Cliquer sur une ligne affichera les 

catégories appartenant à 

l’installation 

Ajouter une nouvelle 

catégorie 

d’information 

 

Se référer au chapitre 

« Catégorie de 

confort » 
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9.3 Homologation 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Changement de 

l’ordre d’affichage 

Ajout d’un niveau 
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9.4 Labellisation 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Changement de 

l’ordre d’affichage 

Ajout d’un nouveau 

label 

 



                                                                               ITAC  
Gestion Internet du Tir, des Avis préalables et des Cartes découvertes - Notice Utilisateur niveau Ligue 

50 

9.5 Stands/installations/Pas de Tir 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La recherche des stands peut se faire par 

tous les champs ci-dessus. 

 

Ajout d’un nouveau 

stand 

Outil de demande 

de modification des 

informations 
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Supprimer 

l’installation 

 

 

Historique du 

stand 

(au survol) 

Au clic d’une ligne, on 

accède à l’édition du pas 

de tir ciblé 

Créer un 

nouveau pas de 

tir 
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Attacher un nouveau club à 

l’ensemble des stands de tir ci-

dessus 

Détermine si le 

club rajouté 

devient 

propriétaire des 

stands 

Ensemble des clubs 

qui utilisent les 

stands 
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9.6 Suivi des demandes de modification 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Au clic d’une ligne, on accède au 

détail de la demande 
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Ces formulaires sont accessibles dans la 

rubrique Etats, sur la page Documents 

Téléchargeables 

10.Etats, Requêteur & Statistiques 

10.1 Documents téléchargeables 

 

• La Fédération met à la disposition des entités des documents en téléchargement, tels 

que : 

- Formulaires de demande d’une nouvelle adhésion 

- Formulaire d’autorisation parentale 

- Modèle d’autorisation de stage 

- L’attestation de décès d’un licencié 

- Autorisation de prélèvements 

…  
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10.2 Etats 

 

Un panel de documents PDF pourront être générés avec l’application en fonction de vos 

besoins : 

• Depuis la page Impression en lot : 

- L’attestation de licence ou le badge d’un licencié ou de tout un club 

- L’attestation de renouvellement d’un licencié ou de tout un club 

- Les diplômes spécialistes d’un membre d’un club ou de tout un club en format A4 ou 

badge 

- Les grades cibles couleurs d’un membre d’un club ou de tout un club en format A4 

- La carte second club d’un membre d’un club ou de tout un club en format badge 

• Depuis la page Fiches Licenciés : 

- L’attestation de licence d’un licencié ou de tout en club pour l’année en cours, selon l’état 

de la licence 

• Depuis la page Edition d’état : 

- L’état entité d’un club, à savoir : 

Carte d’identité 

Attestation d’affiliation 

Accusé de réception affiliation 

Fiche Dossier 

Assurance 

- La cotisation association et tarif des licences : Montant prestation et cotisation/Demande 

d’adhésion 

- La comptabilité d’un club par saison et par période sur tableau Excel pour ses 

prélèvements, ses paiements cb et ses virements 

• Depuis la page Paramétrage : 

- Les droits attribués à un groupe d’accès 

- Les catégories d’âge en fonction d’une saison 

- Les tarifs des licences des entités par saison 

 

 L’onglet « Administration des Documents » est 

la page qui administre les documents visibles 

dans « Documents téléchargeables » 
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Cliquer sur une ligne 

permet d’afficher et 

d’éditer les 

informations d’un 

document 

 

Modifier l’ordre 

d’apparition des 

documents dans 

« Documents 

téléchargeables » 

Supprimer un 

document 
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10.3 Requêteur 

 

A partir d’un système de recherche évolué et de sélection des informations à exporter, vous 

serez en mesure d’éditer autant de liste de données que nécessaire au format CSV, TXT ou 

XLS : 

 

Les informations extraites du Requêteur peuvent servir de source de données pour 

l’utilisation des lettres types. 

 

Les lettres types sont des documents Word formatés pour faire bénéficier des 

fonctionnalités de publipostage traditionnelles.  
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10.4 Statistiques 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Des statistiques sur les licences sont accessibles 

dans la rubrique Statistiques, page 

« Statistiques » 

PDF renseignant 

le nombre de 

licences par 

catégories d’âges 

d’un club sur une 

saison donnée 

PDF renseignant 

le nombre de voix 

que possède un 

club sur une 

saison donnée 

L’outil statistiques avec ses rapports donne une 

vue en temps réel de votre association. 
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Un document 

récapitulatif de 

nombreuses 

informations 

concernant les licenciés 

d'un club sur des 

thèmes tels que : 

• Gestion administrative 

des licenciés 

• Mutations 

• Gestion administrative 

des entités 

• Gestion des demandes 

• Gestion financière 

• Gestion des avis 

préalables 

• Tir d'initiation 

• Grades Cibles Couleurs 

Cible 

• Grades Cibles Couleurs 

Plateau 

• Labellisation Club 

• Spécialistes (diplômes 

valides) 

• Disciplines pratiquées 

par les licenciés en cours 

de validité 

 

Un document 

comparant les chiffres 

de Créa, Réa et Renou 

des catégories Adulte 

et Jeune de la saison 

en cours avec les trois 

saisons précédentes 

Un document calculant 

l’évolution du nombre 

de licences payées 

d’une année par 

rapport à l’année 

précédente  

Un document similaire 

à « Evolution » mais 

qui rentre plus en 

détails dans les 

catégories d’âge  
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Statistiques 

Cibles 

Couleurs par 

saison sur 

l’ensemble 

de la 

Fédération 

Statistiques 

Formateurs 

sur 

l’ensemble 

de la 

Fédération 

et des 

saisons 

Statistiques 

Cibles 

Couleurs 

d’un club 

spécifique 

sur 

l’ensemble 

des saisons 
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L’onglet « Statistiques de connexion » permet d’avoir un suivi sur 

les connexions à ITAC d’une entité, d’un licencié ou d’un gérant 

du site sur une période donnée, ainsi que ses informations de 

connexion comme son navigateur ou son adresse IP. 
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Prérequis : 

Pour pouvoir traiter correctement l’envoi des 

mails, il faut dans le paramétrage du 

navigateur déclarer le site https://www.itac.pro 

comme autorisé 

11.Service d’E-Mailing 

 

 

 

 

 

 

Il existe 4 groupes de destinataires d’E-Mailing : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le service d’E-Mailing vous permet d’écrire un 

courrier, une note ou autre à un grand nombre 

de destinataires (tous répondant aux mêmes 

critères de recherche). Par exemple, tous les 

présidents d’association. 

• Pour le comité directeur          e-mail défini sur la Fiche Licencié du membre 

• Pour les spécialistes          e-mail défini sur la Fiche Licencié du spécialiste 

• Pour les licenciés          e-mail défini sur la Fiche Licencié 

• Pour les entités          e-mail défini dans l’Accès Entités, onglet Coordonnées 

 

https://www.itac.pro/
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11.1 Firefox 

 

 

 

 

1 

2 

3 

4 
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5 

6 

7 

https://www.itac.pro 

https://www.itac.pro/
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11.2 Edge 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 
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3 

4 
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5 
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6 

7 

https://www.itac.pro 

https://www.itac.pro/


                                                                               ITAC  
Gestion Internet du Tir, des Avis préalables et des Cartes découvertes - Notice Utilisateur niveau Ligue 

69 

11.3 Chrome 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

4 
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5 
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6 

https://www.itac.pro 

7 

8 

https://www.itac.pro/
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11.4 E-Mailing 

 

 

 

 

 

 

 

La première et la seconde étape consistent en la préparation du texte de votre 

message et la relecture de ce dernier pour la correction. 
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Choisissez le type 

de destinataires 

puis cliquez sur 

« Destinataires » 

 

Sélection des 

destinataires 
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La liste des 

destinataires est 

consultable dans 

un fichier texte ici 

Envoyer le mail 
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Vous allez alors revenir sur cette page. Si un grand nombre de mails est 

envoyé, il se peut qu’un petit temps d’attente soit nécessaire. Si vous avez 

bien autorisé les pop-up/fenêtre contextuelle, et qu’aucun message rouge 

n’apparaît en haut de votre navigateur, une nouvelle fenêtre devrait 

s’ouvrir. 

Cette fenêtre confirme 

l’envoi de tous les mails et 

que la procédure a été 

exécutée avec succès. 
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11.5 Archives 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vous pouvez trouver ici les archives des mails que vous 

avez envoyé sur une période donnée, ou rechercher parmi 

tous les mails envoyés. 
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12.Blacklist 
 

12.1 Blacklist licencié 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Par défaut, on affiche la liste des licenciés en attente de 

blocage. Il est possible de consulter les licenciés 

blacklisté de son club et ligue et de consulter le 

commentaire qui y est associé. 
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12.2 Blacklist entité 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le fonctionnement de blacklistage 

d’entité est similaire à celui des 

licenciés 


